	民事案件起诉和立案指南

	起诉应符合哪些条件?

（一）原告是与本案有直接利害关系的公民、法人和其他组织；

（二）有明确的被告；

（三）有具体的诉讼请求和事实、理由；

（四）属于人民法院受理民事诉讼的范围和受诉人民法院管辖。

 

 

起诉状主要写什么？

民事起诉状一般分为三部分：

（１）首部，要写明标题，即“起诉状”；接下去写明双方当事人的身份等基本情况。 当事人如果是个人，应写明姓名、性别、出生年月日、民族、职业、工作单位、户口所在地、住址、联系方式；当事人如果是法人或其他组织，应写明名称、住所、法定代表人或主要负责人的姓名、职务，联系方式。

（２）正文，要写清以下几项：一、写清案由，具体可参考最高人民法院《民事案件案由规定》。二、写清诉讼请求，即通过打官司要达到什么目的，解决什么问题，目的要明确，要求要具体，语言简洁扼要。三、写清事实和理由，最好把事实和理由分开写。写事实要写明前因后果，要真实、完整；写理由要有证据，不能空口无凭，尤其要注意引法律规定作依据。在这部分还要单列一项，写明证人的有关情况及提供的证据来源等。

（３）尾部，要写两个内容：一是写明诉状所递交的法院，如“此致某某法院”，二是具状人签名，并注明具状的年月日。 

 

 

起诉状应该用什么笔书写？

应该用黑色或蓝黑色的钢笔、水笔书写，不能用圆珠笔或铅笔。

 

 

起诉状可以用打印件吗？

可以，但要由原告亲笔签名、原告是法人的要盖法人的印章。

 

 

起诉状需要交给法院几份？

根据被告人数， 按（被告人数＋1）的要求提供，即一个被告的交两份，两个被告的交三份，以此类推。

 

 

什么时候交纳诉讼费？

在接到受理案件通知书后的次日起7日内预交案件受理费，否则，按自动撤回起诉处理。

 

 

怎么确定纠纷管辖的法院？

对公民提起的民事诉讼，由被告住所地人民法院管辖；被告住所地与经常居住地不一致的，由经常居住地人民法院管辖。对法人或者其他组织提起的民事诉讼，由被告住所地人民法院管辖。 
同一诉讼的几个被告住所地、经常居住地在两个以上人民法院辖区的，各该人民法院都有管辖权。

 

 

哪些案件由原告住所地法院管辖？

（一）对不在中华人民共和国领域内居住的人提起的有关身份关系的诉讼； 
（二）对下落不明或者宣告失踪的人提起的有关身份关系的诉讼； 
（三）对被采取强制性教育措施的人提起的诉讼； 
（四）对被监禁的人提起的诉讼。

 

 

哪些案件是专属管辖的？

（一）因不动产纠纷提起的诉讼，由不动产所在地人民法院管辖；

（二）因港口作业中发生纠纷提起的诉讼，由港口所在地人民法院管辖；

（三）因继承遗产纠纷提起的诉讼，由被继承人死亡时住所地或者主要遗产所在地人民法院管辖。

 

 

当事人是否可以约定管辖的法院？

合同或者其他财产权益纠纷的当事人可以书面协议选择被告住所地、合同履行地、合同签订地、原告住所地、标的物所在地等与争议有实际联系的地点的人民法院管辖，但不得违反民诉法对级别管辖和专属管辖的规定。

 

 

什么叫“谁主张谁举证”？

民诉法第64条规定，当事人对自己提出的主张，有责任提供证据。此规定的意思是，当事人对自已的主张，要自已提出证据证明。例如甲认为乙欠了自已钱，就要提出乙欠钱的证据（欠条等）如果乙反过来说钱已经还了，也要提出自已的证据。 

 

 

什么人可以做委托代理人？

当事人、法定代理人可以委托一至二人作为诉讼代理人。

下列人员可以被委托为诉讼代理人：

（一）律师、基层法律服务工作者；

（二）当事人的近亲属或者工作人员；

（三）当事人所在社区、单位以及有关社会团体推荐的公民。

 

 

什么是委托中的特别授权？

授权委托书必须记明委托事项和权限。特别授权是指委托人授权诉讼代理人代为承认、放弃、变更诉讼请求，进行和解，提起反诉或者上诉，代为提交或签收法律文书等。

 

 




